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CATALOGUE DES FORMATIONS 2025

LIGIS HEREMUS SAISAR

Qualiopi »

processus certifié

IE B REPUBLIQUE FRANGAISE

La certification qualité a été délivrée au titre de la catégorie d'actions suivante : ACTIONS DE FORMATION

Nous formons les utilisateurs et les administrateurs de nos logiciels. La formation dédiée aux utilisateurs permet de
maitriser les modes opératoires du logiciel dans le contexte métier quotidien. La formation des administrateurs
permet a ceux-ci d’avoir un réle central dans la maintenance évolutive de I’application.

Pour rendre nos apprenants opérationnels, nous proposons des formations adaptées a I'environnement de nos
clients. Un consultant formateur valide les prestations en proposant un contenu personnalisé selon le mode
d’utilisation du logiciel, le contexte de déploiement et le niveau d’expertise souhaité.

Nous établissons un devis et un planning personnalisés sur demande.

Présentation de la formation

Modalités d’organisation

® 4 participants au maximum par module et par session (8 pour les modules U1 U2 U3)

@ Format : formation intra entreprise en présentiel dans les locaux du client ou a distance

® Tarif d’'un module selon la durée : 750€ HT pour une demi-journée, 1450€ HT pour 1 jour, 2500€ pour
2 jours, indépendamment du nombre de participants, dans la limite fixée ci-dessus

@ Délai d’accés :
v Si la session de formation s’intégre dans un projet global de mise en ceuvre du logiciel : la date est

convenue avec le client lors du cadrage et de la planification du projet,

v' Silaformation est ponctuelle : délai de 1 mois environ entre la demande et la mise en ceuvre.

Encadrement et méthodes mobilisées

La formation est assurée par des consultants formateurs confirmés de Metamicro ayant au moins 3 ans
d’expérience de mise en ceuvre du logiciel.

La formation en présentiel s’effectue dans une salle de formation dédiée, mise a disposition par le Client, avec un
poste par participant et un poste pour le formateur afin que chacun puisse réaliser les mises en pratique et exercices
proposeés. La formation en distanciel s’effectue au moyen d’un outil de visioconférence avec partage d’écran. Ce
dispositif peut étre mis en place par Metamicro ou par le client.
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Pour les formations Administrateur, les participants disposent d’une documentation livrée avec le logiciel. A I'issue
de la formation, ils ont accés au service de Support Client dans les conditions suivantes :

@ Sile Client a conclu un contrat de maintenance « Sécurité », les participants accedent au Support Client
pendant une durée de 1 mois,

@ Sile Client a conclu un contrat de maintenance « Sérénité » ou « Performance », les participants accedent
au Support sans limitation de temps.

Pour les formations Utilisateur, les participants se voient remettre un support de formation personnalisé.

Adaptation pédagogique

Logiciel et formation : exclusivement en francais

Répartition pédagogique : 50 % d’apports théoriques - 50 % de pratique
Participation active et expérimentation des participants

Mise en situation en utilisant le logiciel dans le contexte du Client

G e 66

Modalités de suivi et d’évaluation

En cas de prérequis, confirmation des connaissances en début de session
Feuille d’émargement par demi-journée

Evaluation des acquis pendant la session

Questionnaire de satisfaction en fin de session

G666

Les formations proposées par Metamicro bénéficient de la certification Qualiopi.

Liste des modules proposés

La formation est commune aux 3 logiciels HEREMUS, LIGIS et SAISAR a I'exception des modules METIER (utilisateur
et administrateur) spécifiques a chaque domaine d’activité. Vous trouverez ci-aprés les modules proposés dans la
version standard.

Selon les sujets, les modules sont destinés a plusieurs profils de participants : les utilisateurs de logiciels, les
administrateurs métier et les administrateurs techniques. Certains modules ont 2 niveaux. Le niveau 2 correspond
alors a I'apprentissage de fonctions avancées.

Pour certains modules, les participants doivent maitriser les prérequis mentionnés dans les fiches pédagogiques.
Les connaissances requises sont vérifiées en début de formation.
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Liste et tarif des modules de formations applicable au 01/01/2025

CODE LIBELLE DU MODULE DUREE TARIF HT
Al Généralités et administration des utilisateurs 0,5 jour 750,00€
A2 Paramétrage des référentiels 0,5 jour 750,00€
A3 Personnalisation avancée du logiciel (module studio) 1jour 1 450,00€
D1 Création et modification de modeéles de documents -Niveau 1 1jour 1 450,00€
D2 Création et modification de modéles de documents -Niveau 2 2 jours 2 500,00€
W1 Paramétrage des workflows - Niveau 1 1 jour 1 450,00€
W2 Paramétrage des workflows - Niveau 2 1 jour 1450,00€
M1 Administrateur métier HEREMUS 0,5 jour 750,00€
M2 Administrateur métier LIGIS 1 jour 1450,00€
M3 Administrateur métier SAISAR 0,5 jour 750,00€
Ul Utilisateur métier HEREMUS 0,5 jour 750,00€
U2 Utilisateur métier LIGIS 0,5 jour 750,00€
U3 Utilisateur métier SAISAR 0,5 jour 750,00€
R1 Paramétrage des requétes et recherches 0,5 jour 750,00€
R2 Paramétrage des interfaces d’échanges de données 1 jour 1450,00€
R3 Paramétrage de rapports avec la fonction MtReport 2 jours 2 500,00€
X1 Paramétrage des traitements batch 0,5 jour 750,00€
X2 Configuration et exploitation du logiciel 0,5 jour 750,00€
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FICHE PEDAGOGIQUE
- ' Module Al
AS QETAAAICRO Généralités et administration des utilisateurs

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module Al « Généralités et Administration des utilisateurs » est destiné aux administrateurs métier et aux
administrateurs techniques. Il ne nécessite pas d’expérience professionnelle préalable.

Prérequis : il n’y a pas de prérequis pour ce module.
Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v du mode d'utilisation du progiciel,
v" du contexte de déploiement,
v du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le r6le d’administrateur du logiciel pour les fonctions de gestion d’'une unité
organisationnelle, de gestion des utilisateurs et pour les fonctions d’administration des profils,
des réles et des mots de passe,

v' effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

™ Présentation du rdle d’administrateur et des fonctions d’administration et de paramétrage a partir des
menus : « applicatif — éditique — workflow — métier — facturation — batch — habilitations — maintenance —
options »

@  Création, modification et suppression d’un utilisateur

™ Présentation de I'organisation et d’une unité organisationnelle (création - modification — suppression)

@ Notions de profils, d’habilitations et de roles

™ Gestion des profils et des droits associés (création - modification — suppression)

@ Gestion des mots de passe

DUREE ET TARIF

& Durée du module : 1/2 jour (base de 3 heures de formation + pauses)
&  Horaires définis avec le client
& Tarif du module : 750,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE

Module A2
ANAETANICRO Paramétrage des référentiels

Version Janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module A2 « Paramétrage des référentiels » est destiné aux administrateurs métier et aux administrateurs
techniques. Il ne nécessite pas d’expérience professionnelle préalable.

Prérequis : il n’y a pas de prérequis pour ce module.
Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v" du mode d'utilisation du progiciel,
v" du contexte de déploiement,
v"du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le role d’administrateur du logiciel pour la gestion des tables de nomenclatures, les
annuaires et la localisation et d’avoir une connaissance générale mais suffisante du dictionnaire,
v’ effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

@ Tables de nomenclatures : étude des tables de nomenclatures (ensembles de codes et libellés intervenant
dans les écrans de saisies),

@  Annuaires : étude des options de recherches des personnes intervenant dans I'application (intermédiaires
de justice, des créanciers, ayant-droits...),

@ Localisation : étude des types de format d'affichage ou de présentation de champs spécifiques (dates,
montants, heure, etc.) afin de les utiliser a différents niveaux d'affichage ou de sortie de I'application,

@ Présentation succincte du dictionnaire : le dictionnaire décrit les entités, propriétés et relations qui
définissent le modéle de données de I'application.

DUREE ET TARIF

& Durée du module : 1/2 jour (base de 3 heures de formation + pauses)
Horaires définis avec le client
& Tarif du module : 750,00 € HT

&)
A
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FICHE PEDAGOGIQUE
- ' Module A3
ANETANICRO Personnalisation avancée du logiciel (Studio)

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module A3 « Personnalisation avancée du logiciel» (module optionnel Studio) est destiné aux administrateurs
techniques. Il ne nécessite pas d’expérience professionnelle préalable sauf les connaissances du prérequis
mentionné ci-dessous.

Prérequis : Les connaissances préalables requises sont les connaissances liées au modele relationnel et a I'approche
modéle-objet (entité/relation) ainsi que les bases du langage Groovy ou, & défaut du langage Java.

Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v du mode d'utilisation du progiciel,
v du contexte de déploiement,
v du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le réle d’administrateur du logiciel pour personnaliser le modéle de données et les
écrans de I'application,
v effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

Le module permet d’adapter le modéle de données et les écrans de I'application sans développement de codes.
@ Comprendre le modele objet entité-relation du logiciel

@ Modifier et enrichir le Dictionnaire

@ Utiliser les propriétés de type expression

@ Dessiner les écrans

@  Utiliser les onglets prédéfinis

DUREE ET TARIF

&  Durée du module : 1 jour ou 2 demi-journées (base de 6 heures de formation + pauses)
@ Horaires définis avec le client

@& Tarif du module : 1 450,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE
- ' Module D1
AN WETAANICRO | création et modification de modéles de documents niveau 1

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module D1 « Création et modification des modeles de documents - Niveau 1 » est destiné aux administrateurs
métier et aux administrateurs techniques. Il ne nécessite pas d’expérience professionnelle préalable sauf les
connaissances du prérequis mentionné ci-dessous.

Prérequis : les connaissances préalables requises sont les connaissances liées a la pratique habituelle de logiciels de
gestion et de bureautique, et notamment I'utilisation standard de Microsoft Word.

Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v" du mode d'utilisation du progiciel,
v du contexte de déploiement,
v du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le r6le d’administrateur du logiciel pour la création et la modification de modeéles de
documents simples personnalisables tels que courriers et e-mails,
V" effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

@  Présentation des principes de base (document, sous-document, e-mails,...)

@  Modification d’'un modele de courrier existant (texte et mise en forme)

@  Modification d’un modele d’e-mail existant (texte, mise en forme, destinataire)
@  Utilisation des variables déja présentes dans le modele

@  Duplication d’un courrier/e-mail existant pour création d’un nouveau modeéle

> Documents dits “globaux”

DUREE ET TARIF

@ Durée du module : 1 jour (base de 6 heures de formation + pauses)
.

& Horaires définis avec le client
@ Tarif du module : 1 450,00 € HT

P
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FICHE PEDAGOGIQUE
- Module D2
AN WETAANICRO | création et modification de modéles de documents niveau 2

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module D2 « Création et modification des modeéles de documents - Niveau 2 » est destiné aux administrateurs
techniques. Il ne nécessite pas d’expérience professionnelle préalable sauf les connaissances du prérequis
mentionné ci-dessous.

Prérequis : les connaissances préalables requises sont les connaissances liées au modéle relationnel et aux bases
du langage Groovy ou, a défaut du langage Java.

Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v" du mode d'utilisation du progiciel,
v du contexte de déploiement,
v" du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v maitriser le réle d’administrateur du logiciel pour la création et la modification de modéles de
documents complexes personnalisables,
v' effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

& Connaissance du modeéle des données et du dictionnaire

™ Paramétrage des “Vues documents”

& Création ex-nihilo d’'un nouveau modele de courrier et d’'un nouveau modéle d’email
& Paramétrage des variables, calculs et conditions

@ Insertion de listes et tableaux

@ Insertion de paragraphes conditionnés

DUREE ET TARIF

@ Durée du module : 2 jours (base de 6 heures de formation + pauses)

(v

& Horaires définis avec le client
@& Tarif du module : 2 500,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE
- Module W1
AN ETANICRO Paramétrage des workflows — Niveau 1

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module W1 «Paramétrage des workflows - Niveau 1» est destiné aux administrateurs métier et aux
administrateurs techniques. Il ne nécessite pas d’expérience professionnelle préalable.

Prérequis : il n’y a pas de prérequis pour ce module.
Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v" du mode d'utilisation du progiciel,
v" du contexte de déploiement,
v" du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v" maitriser le r6le d’administrateur du logiciel pour la fonction de gestion des workflows (création,
modification) et les notions connexes,
v’ effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

Le module est consacré au paramétrage des workflows. Le logiciel intégre un systéme de workflow qui permet de
décrire les processus de traitement des dossiers et suivre le cheminement d’un processus pour présenter les taches
aréaliser aux utilisateurs. Les notions utilisées dans le workflow (stade, action, événements...) sont expliquées dans
ce module.

Définition d’un workflow

Création et modification d’un workflow
Stades, enchainements et restrictions
Actions simples associées aux stades
Evénements extérieurs

Calendrier

06 6eeae6

DUREE ET TARIF

@ Durée du module : 1 jour (base de 6 heures de formation + pauses)
& Horaires définis avec le client
@ Tarif du module : 1 450,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE
- Module W2
AN ETANICRO Paramétrage des workflows — Niveau 2

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module W2 « Paramétrage des workflows - Niveau 2 »est destiné aux administrateurs techniques. Il ne nécessite
pas d’expérience professionnelle préalable sauf les connaissances du prérequis mentionné ci-dessous.

Prérequis : les connaissances préalables requises sont les connaissances liées au modéle relationnel et aux bases
du langage Groovy ou, a défaut du langage Java.

Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v du mode d'utilisation du progiciel,
v du contexte de déploiement,
v du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le role d’administrateur du logiciel pour le paramétrage de workflows évolués prenant
en compte des régles complexes,
v effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

Le module est consacré au paramétrage de workflows évolués avec des régles d’enchainements d’étapes et
I’exécution d’actions automatiques plus ou moins complexes.

@ Transitions
& Liste et présentation détaillée des codes actions disponibles

DUREE ET TARIF

@ Durée du module : 1 jour (base de 6 heures de formation + pauses)
& Horaires définis avec le client
@ Tarif du module : 1 450,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE
- ' Module M1
N\@T"AN‘\P@E@ Administrateur Métier HEREMUS

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module M1 « Administrateur métier HEREMUS » est destiné aux administrateurs métier et aux administrateurs
techniques. Il ne nécessite pas d’expérience professionnelle préalable.

Prérequis : il n’y a pas de prérequis pour ce module.
Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v du mode d'utilisation du progiciel,
v" du contexte de déploiement,
v du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le réle d’administrateur du logiciel pour le paramétrage des réegles de gestion et des
opérations comptables intervenant dans le traitement d’un dossier de succession.
v effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

Le module permet d’examiner les opérations comptables et les regles de gestion intervenant dans le traitement
d’un dossier de succession.

&  Commissions annuelles : paramétrage des colts de gestion de la succession
@ Demandes : paramétrage des demandes d’avances faites par un notaire ou un créancier
-

@  Reglements successions : paramétrage des différentes manieres de régler une succession
@ Documents des dossiers : étude des documents disponibles dans la gestion d’un dossier de succession

DUREE ET TARIF

Durée du module : 1/2 jour (base de 3 heures de formation + pauses)
& Horaires définis avec le client
@ Tarif du module : 750,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE
- ' Module R1
AN ETAAICRO Paramétrage des requétes et recherches

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module R1 « Paramétrage des requétes et recherches » est destiné aux administrateurs techniques. Il ne
nécessite pas d’expérience professionnelle préalable sauf les connaissances du prérequis mentionné ci-dessous.

Prérequis : les connaissances préalables requises sont les connaissances liées au modeéle relationnel et au langage
SQL (Select).

Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v" du mode d'utilisation du progiciel,
v du contexte de déploiement,
v" du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v" maitriser le r6le d’administrateur du logiciel pour la réalisation de requétes et de recherches,
v effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

Le module est consacré au paramétrage des requétes et recherches. Ces 2 fonctionnalités reposent sur les mémes
techniques pour accéder aux données. Une requéte réalise des extractions de données qui peuvent étre retraitées
dans un logiciel externe de type tableur. Une recherche est un moyen de retrouver un dossier ou un tiers
intervenant a partir d'un ou de plusieurs critéres.

& Présentation des principes

& Syntaxe

()  Paramétrage et exécution d’une requéte
Paramétrage et exécution d’une recherche

3

DUREE ET TARIF

&  Durée du module : 1/2 jour (base de 3 heures de formation + pauses)
@ Horaires définis avec le client
@ Tarif du module : 750,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE
- Module R2
A/ NETAAICRO Paramétrage des interfaces d’échanges de données

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module R2 « Paramétrage des interfaces d’échanges de données » est destiné aux administrateurs techniques.
Il ne nécessite pas d’expérience professionnelle préalable sauf les connaissances du prérequis mentionné ci-
dessous.

Prérequis : les connaissances préalables requises sont les connaissances liées au modéle relationnel, au langage SQL
(Select) et aux bases de langage Groovy ou, a défaut du langage Java.

Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v du mode d'utilisation du progiciel,
v du contexte de déploiement,
v" du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A Iissue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le réle d’administrateur pour la description du format d’échange de données entre le
logiciel et les applications de I'environnement du client,
v effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

Le module permet de décrire le format des échanges de données entre le logiciel et les applications utilisées par le
client (la base client, la comptabilité etc...)

& Principes généraux

& Paramétrage d’une interface d’exportation
@ Paramétrage d’une interface d’importation
&  Gestion des mots de passe

DUREE ET TARIF

)

@  Durée du module : 1 jour (base de 6 heures de formation + pauses)
Horaires définis avec le client
Tarif du module : 1 450,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE
- Module R3
N WETAMICRO Paramétrage des rapports avec la fonction MtReport

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module R3 « Paramétrage de rapports avec la fonction MtReport» est destiné aux administrateurs techniques. Il
ne nécessite pas d’expérience professionnelle préalable sauf les connaissances du prérequis mentionné ci-dessous.

Prérequis : les connaissances préalables requises sont les connaissances liées au modéle relationnel et au langage
SQL (Select).

Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v du mode d'utilisation du progiciel,
v du contexte de déploiement,
v du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.)

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le rble d’administrateur du logiciel pour décrire des rapports interactifs évolués
numériques ou graphiques avec le logiciel Qlik,
v effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

& Présentation du logiciel Qlik Sense

@ Modéle de données

@ Qutil de conception graphique des rapports
@ Mise a disposition dans le logiciel

DUREE ET TARIF

&  Durée du module : 2 jours (base journaliére de 6 heures de formation + pauses)
@  Horaires définis avec le client
@ Tarif du module : 2500,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE
- ' Module X1
AN ETANICRO Paramétrage des traitements batch

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module X1 « Paramétrage des traitements batch » est destiné aux administrateurs techniques. Il ne nécessite
pas d’expérience professionnelle préalable sauf les connaissances du prérequis mentionné ci-dessous.

Prérequis : les connaissances préalables requises sont les connaissances liées au principes généraux d’une
exploitation informatique et des fichiers de commandes (.cmd ou .sh).

Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v du mode d'utilisation du progiciel,
v du contexte de déploiement,
v du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le r6le d’administrateur du logiciel pour définir les lots de traitements qui vont
s’exécuter en mode automatique dans I'application,
v effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

Le module permet de définir les lots de traitements qui vont s’exécuter en mode automatique dans I'application. Il
s'agit généralement de traitements de masse : génération de courriers, calculs, avancement de workflow, échange
de donnés etc...

@ Principes des lots et traitements

@ Configuration et utilisation du module *JetLauncher”
@ Paramétrage des différents types de traitements

& Lecture du journal et des logs

DUREE ET TARIF

& Durée du module : 1/2 jour (base de 3 heures de formation + pauses)
)  Horaires définis avec le client
@ Tarif du module : 750,00 € HT
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FICHE PEDAGOGIQUE
- Module X2
ANAETANICRO Configuration et exploitation du logiciel

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module X2 « Configuration et exploitation du logiciel » est destiné aux administrateurs techniques. Il ne nécessite
pas d’expérience professionnelle préalable sauf les connaissances du prérequis mentionné ci-dessous.

Prérequis: les connaissances préalables requises sont les connaissances liées au principes généraux
d’administration de systéme.

Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v Du mode d'utilisation du progiciel,
v Du contexte de déploiement,
v Du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v' maitriser le réle d’administrateur du logiciel pour permet de connaitre I'architecture du logiciel et les
principes d’installation, de mises a jour et d’exploitation,
v effectuer seul ces fonctions.

CONTENU DETAILLE

Le module permet de connaitre I'architecture du logiciel et les principes d’installation, de mises a jour et
d’exploitation.

&  Architecture générale du logiciel

@ Fichiers de configuration

@ Fonctions de maintenance technique
& Imports et exports de paramétrages

n

@ Sauvegardes et mises a jour de version

DUREE ET TARIF

@ Durée du module : 1/2 jour (base de 3 heures de formation + pauses)
@  Horaires définis avec le client
@ Tarif du module : 750,00 € HT

.
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FICHE PEDAGOGIQUE

Module Ul
AN ETANICRO Utilisateur Métier HEREMUS

Version janvier 2025

PUBLIC CONCERNE ET PREREQUIS

Le module Ul « Utilisateur métier HEREMUS » est destiné aux utilisateurs du logiciel. Il ne nécessite pas
d’expérience professionnelle préalable.

Prérequis : il n’y a pas de prérequis pour ce module.
Ce module est susceptible d’étre aménagé pour chaque client en fonction :

v du mode d'utilisation du progiciel,
v" du contexte de déploiement,
v du niveau d’autonomie et d’expertise souhaité par le client.

Le module peut étre adapté aux situations de handicap. Merci de nous contacter pour la prise en charge.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

A I'issue de la formation, le stagiaire est capable de :

v maitriser I'outil pour I'utilisation des fonctionnalités métier dans le traitement d’un dossier de
succession.

v d'utiliser les outils proposés par I'application mis a disposition des gestionnaires tels les
recherches, les filtres, de I'agenda

CONTENU DETAILLE

Le module permet d’examiner les opérations comptables et les régles de gestion intervenant dans le traitement
d’un dossier de succession.

& Commissions : utilisation de I'écran de calcul des codts sur un dossier de succession

@ Demandes : utilisation de I'écran de gestion des demandes (ou d’avances) faites par un notaire ou un
créancier

@ Reéglements successions : utilisation de I'écran de reglement d’une succession

) Manipulations de I'application dans le cadre d’une utilisation au quotidien

DUREE ET TARIF

& Durée du module : 1/2 jour (base de 3 heures de formation + pauses)
&  Horaires définis avec le client
@ Tarif du module : 750,00 € HT

METAMICRO - 23 rue du Mail - 75002 PARIS Tél.: 01 42 36 42 36
S.A.S. au capital de 37.000 € - R.C.S. B 401 213 301 — NAF 5829C
N° de TVA : FR 89 401 213 301 - E-mail : contact@metamicro.com




